(S Télécharger SKYPE (gratuitement)

- RDV sur https://www.skype.com/fr/ et cliquez sur

- Choisissez votre appareil (généralement windows)

Skype pour ordinateur de bureau Skype pour mobile

Disponible pour Windows, Mac OS X et Linux.

by S

4 Télécharger dans
® A pp Store

En téléchargeant Skype, vous acceptez les conditions d'utilisation et la politique relative 3 1a
confidentialité et aux cookies associées.

Obtenir Skype pour Windows v

Vous recherchez un autre appareil ?

0 O o @ D

Mobile Ordinateur Tablette Web Alexa Xbox
de bureau

DISPONBLE SUR
P Google Play

Disponible pour appareils Android et iPhone.

- Choisissez le lieu d’enregistrement (généralement téléchargement ou
download)

- Enregistrer

- Au bout de quelques secondes / minutes, le fichier £ Skype-2.57.0.116.exe

apparait en bas a gauche de votre écran : double-cliquez dessus

Une fenétre apparait: autorisez les modifications

£ Installation - Skype version 8.57 - X

Prét a installer
L'assistant dispose & présent de toutes les informations pour installer Skype sur
- votre ordinateur,

Cliquez sur Installer pour procéder a linstallation.

s Cliquez sur Installer

Merci d'avoir télechargé Skype

Bienvenue sur Skype

Appels vidéo HD et vocaux gratuits partout dans
le monde.


https://www.skype.com/fr/

o Se connecter ou créer un compte

Démarrer

Utilisez wotre compte Skype ou Microsoft. Besoin d'aide 7

Si vous avez déja un compte skype:

a8 Microsoft

Connexion
Continuer vers Skype

Connectez-vous avec
|E-|ﬁail_ téléphone ou Skype votre email ou votre n°
de téléphone

Vious n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !
Connexion avec une clé de sécurité (7)

Options de connexion

-

Sinon créez un compte (gratuit):

a8 Microsoft

Créer un compte
p— En utilisant votre
numéro de téléphone
Utilisez plutét votre adresse e-mail _ porta ble

ou votre email

+33 * MNumeéro de téléphone

s

Puis suivez les instructions, renseignez les champs
obligatoires



e Création de son compte (suite)

Lors de la création de votre compte, Skype peut vous proposer de

configurer le micro et la vidéo
- Vous pouvez ignorer le test si

Testez la fonction audio vous etes sur que tout
fonctionne correctement

MNous allons vérifier que votre matériel est activé et qu'll
fonctionne correctement. Vous pouvez toujours le modifier
ultérieurement dans Profil > Paramétres > Audio et vidéeo.

Micro Appareil de communication par défaut
Régler automatiguement les paramétres du micro m
Haut-parleurs Appareil de communication par défaut
o 1 2 3 4 5 & 7 8 9 1 Ou cliguez pour faire un test
Audio
> Testaudio @@= cliquez sur « continuer »

% Passer un appel de test gratuitement

Puis faites un test vidéo ou non

Votre compte est créé / vous étes connecté:

Bienvenue

Dites 4 vos amis ce que vous faites /

Démarrer une conversation

NP -
[ ]

), Personnes, groupes et messages

Conversations Appels

014 Reunion |__,-r59 Mouvelle conversation



Répondre a un appel

Lorsque vous recevez un appel, une sonnerie
retentit et une alerte apparait dans le coin

inférieur droit de votre écran.

* Pour répondre, cliquez sur la photo ou le

Sara Nyberg

picto téléphone / caméra

* Pour ignorer, cliquez sur Ignorer.

Options = lgnorer

Partage d’écran

Vous pouvez partager votre écran pour montrer a votre
interlocuteur des documents: pour cela, utilisez le partage

d’écran en cliquant sur: ou

NB: Pour utiliser le partage d’écran, vous devez disposer de
la derniere version de Skype



Rechercher une personne et passer un appel

Rechercher une personne

B Siype Pour ~ communiquer avec  des

NP personnes qui ont un compte Skype,

tapez le nom / pseudo skype si vous le

connaissez ou une adresse email dans la
Tous  Contacts ~ Messages  Groupes zone de recherche.

Recherchez rapidement des contacts, des Pour votre conseiller, c’est son adresse mail:

messages et des groupes.

intialeduprénomnom@emploi-et-handicap.fr

Ajouter un contact

Lorsque vous avez trouveé la personne recherchée, vous pouvez l'ajouter a

votre liste de contacts pour un acces rapide.

1. Cliquez avec le bouton droit sur le nom dans les résultats de la
recherche

2. Cliquez sur Ajouter a la liste des contacts

3. Vous la retrouverez ensuite dans votre annuaire skype

Tous Contacts Messages Groupes

Recherchez des contacts a I'aide de leur nom,
leur e-mail, leur numéro de téléphone ou leur
pseudo Skype.

ANNUAIRE SKYPE

Démarrer un appel video
1. Cliquez sur le contact
2. Cliquez sur le bouton Vidéo t A

Un message s’affiche sur |'écran de l‘autre personne pour lui
demander si elle accepte votre appel.
(Pour arréter votre vidéo a tout moment, recliquez sur le bouton

Vidéo)



S En cas de probleme audio / videéo

Vérifier votre périphérigue audio et vidéo

NB: Vous pouvez utiliser le micro et les haut-parleurs de votre ordinateur ou connecter un

casque.
1. Cliquez sur le bouton .- NP @

{J, Personnes, groupes et messages

R L\ B

Conwversations Appels Contacts

dEaE

. . b "
2. Cllquez sur Parametres. arametres

g Compte et profil

{5} Général

-4, Apparence

3. Sélectionnez audio et video

O Audio et vidéo

Q;, Appels
E‘ Messagerie

Q Notifications

E Contacts

@ Aide et commentaires

4. Sivous apparaissez dans la vidéo, elle fonctionne !

Sinon, procédez aux réglages nécessaires. Cliquez sur Paramétres de la webcam

Flouter mon arriére-plan pour tous les appels (’

Parametres de la webcam

AUDIO

Micro Appareil de communication par défaut

Régler automatiguement les paramétres du micro 0

Haut-parleurs Appareil de communication par défaut
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
cliquez our
q p est audio
faire un test
Activer la sonnerie des appels entrants m

audio



